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Zamawiający:  

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Chemii Surowców Odnawialnych 

Adres:   

ul. Energetyków 9 

47-225 Kędzierzyn-Koźle 

woj. opolskie 

Znak sprawy: NSI.2301.931.2026  

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

w zamówieniu pn.: 

 „Przeprowadzenie prac polegających na zweryfikowaniu w warunkach 

operacyjnych (skala techniczna) technologii wytwarzania kosmetyków, 

przeznaczonych do stosowania w bezdotykowym urządzeniu dozującym (BUD), 

zgodnie z dostarczonymi recepturami i technologiami wytwarzania, a 

następnie na wytworzeniu w warunkach przemysłowych partii próbnych 

czterech różnych preparatów.”  

 

                                            
 
 
 
 

               ZATWIERDZAM 

  

          

 …………………………….. 
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PROJEKT DOFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW BUDŻETU PAŃSTWA W RAMACH  

7 NABORU DOTACJI CELOWEJ ŁUKASIEWICZA 

Zamawiający informuje, iż przedmiotowe zamówienie finansowane jest przez Skarb 

Państwa –w ramach dotacji celowej na realizację projektu pn.: „Nowa 

generacja bezwodnych kosmetyków 

do higieny z bezdotykowym urządzeniem dozującym”  

- umowa nr UDP/23/CŁ/2025/Ł-ICSO 

Zamawiający oczekuje, iż wykonawcy zapoznają się wnikliwie z treścią niniejszego 

zapytania ofertowego, materiał w nim zawarty jest do wiadomości i wykorzystania 

w ramach niniejszego zamówienia.  

 

 
 

Lp. 
 

Oznakowanie części 
 

Nazwa części 
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Część I 

 
Informacje dla wykonawców  
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Część I 

1. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Chemii Surowców Odnawialnych 

 ul. Energetyków 9, 47-225 Kędzierzyn-Koźle  

telefon 77 487 34 70 

NIP 749 210 92 60, REGON 000041631 

e-mail: sekretariat@icso.lukasiewicz.gov.pl  

Adres strony prowadzonego postepowania:  

https://icso.lukasiewicz.gov.pl/zamówienia-publiczne/ogłoszenia 

 2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany 

i wyjaśnienia treści oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://icso.lukasiewicz.gov.pl/zamówienia-publiczne/ogłoszenia 

3. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Szacowana wartość zamówienia nie przekracza 170 000,00 zł netto, wyłonienie 

wykonawcy nastąpi zgodnie z „Regulaminem udzielania zamówień o wartości poniżej 

170 000,00 zł netto oraz wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień 

publicznych w Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytucie Chemii Surowców 

Odnawialnych”. 

2. Rodzaj zamówienia – usługa. Zamówienie ze względów technicznych nie jest podzielone 

na części, zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawcy składają 

ofertę na całość zamówienia. 

3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 
4. Opis przedmiotu zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie prac walidacyjnych opracowanych u 

Zamawiającego receptur i technologii wytwarzania produktu kosmetycznego, 

przeznaczonego do stosowania w dedykowanym bezdotykowym urządzeniu dozującym. 
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Prace realizowane będą w ramach projektu badawczo-rozwojowego i ich istotą jest 

potwierdzenie możliwości prowadzenia procesu technologicznego w skali przemysłowej. 

    Przedmiot zamówienia obejmuje także wytworzenie prototypów czterech różnych 

preparatów w warunkach przemysłowych, zgodnie z dostarczonymi przez 

zamawiającego recepturami i technologiami. Wytworzone produkty będą następnie 

testowane w Łukasiewicz – Instytut Chemii Surowców Odnawialnych, a uzyskiwane 

wyniki będą porównywane do rezultatów otrzymanych dla produktów wytworzonych w 

warunkach laboratoryjnych. 

4.1 Cel i zakres opracowania 

Celem prac jest empiryczna weryfikacja możliwości wytwarzania w skali przemysłowej 

produktu kosmetycznego, przeznaczonego do stosowania w dedykowanym 

bezdotykowym urządzeniu dozującym 

Zakres prac obejmuje: 

 przeprowadzenie prób technologicznych mających na celu potwierdzenie 

możliwości realizacji procesu w skali operacyjnej (skala techniczna, warunki 

przemysłowe), 

 dostosowanie parametrów procesowych do specyfiki urządzeń 

wykorzystywanych w skali przemysłowej, 

 wytworzenie prototypów (o masie z zakresu 5-10 kg) czterech różnych 

preparatów w warunkach przemysłowych (wytworzone prototypy zostaną 

przeznaczone do dalszych badań jakościowych i funkcjonalnych), 

 przygotowanie opisu infrastruktury wraz z parametrami procesowymi – 

informacje zostaną wykorzystane do przygotowania dokumentacji projektowej.                     

4.2 Wymagania dotyczące wykonawcy 
 

Wykonawca powinien dysponować: 

 infrastrukturą i doświadczeniem umożliwiającym otrzymywanie kosmetyków w 

formie bezwodnej i otrzymanie produktów w postaci granulatu,   

 urządzeniami pozwalającymi na realizację procesu w skali przemysłowej (np. 

mieszalnik z funkcją grzania, wyposażenie umożliwiające uzyskanie wymaganych 

frakcji granulatu,  

 możliwością wytworzenia partii próbnych produktów zgodnie z wymaganiami 

Zamawiającego. 

4.3 Wymagane rezultaty prac 
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W wyniku realizacji zamówienia Wykonawca: 

 wytworzy partie próbne czterech preparatów kosmetycznych,  

 przygotuje raport z realizacji prac. 

4.4 Prototyp produktów wytworzonych podczas realizacji prac 

Wykonawca wytworzy partie próbne czterech produktów kosmetycznych (każda o masie 

z zakresu 5-10 kg), przeznaczonych do stosowania w dedykowanym bezdotykowym 

urządzeniu dozującym. Poszczególne produkty: 

 zostaną przygotowane zgodnie z recepturami i technologiami dostarczonymi 

przez Zamawiającego, 

 zostaną wytworzone na bazie surowców dostarczonych przez Zamawiającego. 

4.5 Raport z realizacji prac 

     Wykonawca przygotuje raport z realizacji prac zawierający: 

 opis wykorzystanej infrastruktury technologicznej, 

 opis przeprowadzonych prac, 

 podstawowe parametry procesu technologicznego zastosowane podczas 

realizacji prób w skali przemysłowej, 

 informację o przebiegu procesu i ewentualnych trudnościach technologicznych. 

 
4.6 Wsparcie Zamawiającego 

Zamawiający wyraża gotowość do udzielenia wsparcia obejmującego przekazanie 

receptur, surowców, niezbędnych informacji technologicznych oraz konsultacje 

merytoryczne związane z opracowanymi recepturami i technologią wytwarzania. 

Wsparcie Zamawiającego ma charakter konsultacyjny i informacyjny. Na wniosek 

Wykonawcy przedstawiciele Zamawiającego mogą uczestniczyć w próbach 

technologicznych. 

    Pełna odpowiedzialność za organizację prac, dobór parametrów procesu, wykorzystanie 

posiadanej infrastruktury technologicznej oraz prawidłowe wykonanie przedmiotu 

zamówienia pozostaje po stronie Wykonawcy. 

 
4.7 Informacje poufne 

     Przedmiot zamówienia dotyczy technologii opracowanej w ramach projektu 

badawczo-rozwojowego. 

W celu ochrony własności intelektualnej Zamawiającego szczegółowe informacje 

dotyczące: 
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 składu produktu, 

 receptury, 

 parametrów jakościowych, 

 parametrów technologicznych, 

    zostaną przekazane wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy o zachowaniu 

poufności (NDA). 

5. Termin  wykonania zamówienia:  

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie do dnia     

30 listopada 2026 r. 

  6. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

  Do kontaktu z wykonawcami w sprawach merytorycznych zamawiający wyznacza   

  następujące osoby: 

- prof. dr hab. inż. Tomasz Wasilewski, tel. 505 710 860, e-mail: 

tomasz.wasilewski@cosmedchem.com 

  lub mgr Joanna Fleszer, tel. 77 487 31 50, e-mail: joanna.fleszer@lukasiewicz.gov.pl  

w sprawach procedury udzielenia zamówienia: 

- mgr inż. Jan Ochlast, tel. 694 465 939, e-mail: jan.ochlast@icso.lukasiewicz.gov.pl  

 7.  Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą w niniejszym postępowaniu wynosi 30 dni. 

 8. Opis sposobu przygotowania oferty – złożenie oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na zamówienie. 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

3. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.  

4. Oferta, oświadczenia oraz wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą wymagają 

podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie 

z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jeżeli oferta, oświadczenia oraz 

dokumenty składane wraz z ofertą zostaną podpisane przez umocowanego 

przedstawiciela wykonawcy, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo. 

Informacja 
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Pełnomocnictwo musi zostać podpisane przez mocodawcę (osobę udzielającą 

pełnomocnictwa), a nie przez osobę otrzymującą pełnomocnictwo. 

  9. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganym oświadczeniem należy złożyć na pod adresem 

jan.ochlast@icso.lukasiewicz.gov.pl  do  22 października 2026 roku do godziny 

12:00 czasu lokalnego. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22 października 2026 roku o godz. 12:10 czasu 

lokalnego. 

 
10. Wykluczenie wykonawcy 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu  na postawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

2. W przypadku gdy w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia biorą udział 

wykonawcy występujący wspólnie (konsorcjum), brak podstaw do wykluczenia 

z postępowania w zakresie określonym w ust. 1 musi wykazać każdy z wykonawców 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

11. Podstawy wykluczenia w związku z wejściem w życie ustawy z dnia                                   

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (art. 7 ust.1 ustawy sankcyjnej).  

    Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
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listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

 3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu                  

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

sankcyjnej.  

 
12. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

  Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu.  

13. Wykaz oświadczeń potwierdzających brak podstaw do wykluczenia 

wykonawcy z niniejszego postepowania 

 Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania (wg treści 

formularza nr 1 zapytania ofertowego)  

14. Sposób obliczania ceny  

1. Oferta ma zawierać: cenę netto, wartość podatku VAT, cenę brutto w PLN za całość 

zamówienia zgodnie z Formularzem oferty (część II ZO).  

2. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena brutto za zamówienie. 

3.  Cena ofertowa brutto podana przez wykonawcę jest kompletna, jednoznaczna 

i ostateczna, zawiera wszystkie czynniki cenotwórcze, w tym koszty i opłaty niezbędne 

do zrealizowania zamówienia wynikające z zapytania.  

4. Wykonawca we własnym zakresie jest zobowiązany na etapie przygotowania oferty do 

oceny i zweryfikowania oraz oszacowania wszelkich czynności niezbędnych do 

wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszystkich obowiązków, wymogów 

w zakresie spełnienia należytego wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie 

z najlepszą profesjonalną wiedzą i doświadczeniem wykonawcy w tym zakresie. 

5.  Wykonawca w cenie oferty jest zobowiązany zawrzeć wszelkie upusty i rabaty, jakich 

zamierza udzielić zamawiającemu.  

6. Walutą ceny jest PLN. 
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7. Cena musi być podana z dokładnością do 1 grosza tj. dwóch miejsc po przecinku. 

8.  Jeżeli po doliczeniu do ceny netto kwoty podatku VAT otrzymana kwota zawiera 

tysięczne części złotego, cenę brutto zaokrągla się z dokładnością do drugiego miejsca 

po przecinku (do pełnych groszy), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, 

a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

9. Całkowita cena brutto oferty określona przez wykonawcę zostanie podana jako wartość 

oferty wykonawcy. 

15. Opis kryteriów oceny ofert, którym zamawiający będzie się kierował przy 

wyborze oferty wraz  z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert 

Kryterium oceny ofert: cena oferty brutto: 100% 

Zamawiający dokona oceny ofert nieodrzuconych w ramach kryteriów oceny ofert 

przyjmując zasadę, że 1% = 1 pkt. 

Oferta o najniższej cenie brutto, nieodrzucona - uzyska maksymalną ilość 100 

punktów. 

Pozostałym oferentom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów wg 

wzoru:  

C = 100*
Cb

Cn pkt 

gdzie:  

Cn –  najniższa cena brutto spośród nieodrzuconych ofert za zamówienie. 

Cb –  cena brutto oferty ocenianej.  

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą 

liczbę punktów za zamówienie. Ponadto zamawiający ma prawo zamknąć 

postępowanie bez podawania przyczyn i nie wybierać oferty. 
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Część II  

FORMULARZ OFERTY 

dla zamówienia nr pn.:   

„Przeprowadzenie prac polegających na zweryfikowaniu w warunkach operacyjnych 
(skala techniczna) technologii wytwarzania kosmetyków w postaci granulatu, 

przeznaczonych do stosowania w bezdotykowym urządzeniu dozującym (BUD), a 
następnie na wytworzeniu w warunkach przemysłowych partii próbnych czterech 

różnych preparatów.”  
 

……………………………………………………………………………………....……… 
/pełna nazwa firmy wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie/ 

.…………………………………………………………………………………………..… 
/ulica , nr domu,  kod pocztowy, miejscowość, województwo/ 

……………………………………………………………………………………………… 
numer telefonu                                 e-mail 

NIP ………………………………   REGON …………..…….……..……………….…… 
reprezentowana przez : 

………………………..………………………………………………..……………… 
/imiona, nazwiska i stanowiska osób uprawnionych do reprezentowania firmy/ 

 

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu pn.: „” oferujemy wykonanie przedmiotu 

zamówienia zgodnie z zapisami i warunkami zapytania ofertowego za cenę: 

 

Nazwa 
przedmiotu  zamówienia 

 

Wartość netto 
[PLN]  

Wartość 
podatku VAT 

[PLN] 

Cena  brutto 
[PLN] 

1 2 3 (2 + 3) 
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„Przeprowadzenie prac 
polegających na zweryfikowaniu 

w warunkach operacyjnych 
(skala techniczna) technologii 

wytwarzania kosmetyków, 
przeznaczonych do stosowania 
w bezdotykowym urządzeniu 
dozującym (BUD), zgodnie z 
dostarczonymi recepturami i 
technologiami wytwarzania, a 
następnie na wytworzeniu w 
warunkach przemysłowych 
partii próbnych czterech 

różnych preparatów.” 
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Jednocześnie oświadczamy, że: 

1. Zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego nr pn.:  „Przeprowadzenie 

prac polegających na zweryfikowaniu w warunkach operacyjnych (skala 

techniczna) technologii wytwarzania kosmetyków, przeznaczonych do 

stosowania w bezdotykowym urządzeniu dozującym (BUD), zgodnie z 

dostarczonymi recepturami i technologiami wytwarzania, a następnie na 

wytworzeniu w warunkach przemysłowych partii próbnych czterech 

różnych preparatów.” oraz zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia 

w terminie i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym zgodnie ze 

szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Oświadczam, że przedmiot oferty jest zgodny ze szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia. 

3. Oświadczamy, że posiadamy doświadczenie w realizacji prac zawartych w 

zapytaniu ofertowym. 

4. Uważam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres wskazany w zapytaniu. 

5. Oświadczamy, iż cena brutto obejmuje pełną wartość zamówienia, na którą 

składają się wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymogami zapytania ofertowego nr NSI.2301.931.2026. 

6. Oświadczam(y), że wypełniłem(liśmy) obowiązki informacyjne przewidziane                  

w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem(liśmy) w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia w niniejszym postępowaniu *. 

   
7.Upoważnionym do kontaktu w sprawie przedmiotowego postępowania jest: 

 Imię i nazwisko ………………….… tel. . ………….… e-mail ……………… 

 

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L119 z 04.05.2016 r. str. 1). 
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* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 
bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca 
nie składa oświadczenia o tej treści (należy usunąć treść oświadczenia np. przez 
jego wykreślenie). 

 
** zostawić właściwe, niewłaściwe proszę wykreślić. 
 
 
 
Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1) ……………………………………………………………… 
 

2) ……………………………………………………………… 
     (należy wymienić wszystkie złożone oświadczenia i dokumenty) 
 
 
 
 
 
 
 
Miejscowość ………………… dnia ...............   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                    ………………………………………… 

                                                                            podpis osoby/osób uprawnionej/ych  

                                                                                        do reprezentacji podmiotu 
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Formularz nr 1 do ZO  

Wykonawca: 
…………………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od  
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez:  
………………………………………………. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

        
 
 

Oświadczenie wykonawcy 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia pn.: „Przeprowadzenie prac 

polegających na zweryfikowaniu w warunkach operacyjnych (skala techniczna) 

technologii wytwarzania kosmetyków w postaci granulatu, przeznaczonych do 

stosowania w bezdotykowym urządzeniu dozującym (BUD), a następnie na 

wytworzeniu w warunkach przemysłowych partii próbnych czterech różnych 

preparatów.”, oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKLUCZENIA WYKONAWCY:                                                                                                                             

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia 

z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

     
 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane  powyżej są aktualne i zgodne 

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
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……………………………… (miejscowość), dnia ………………….. r.  

                   
                                                                    …………………………………… 

            /podpis osoby/osób uprawnionych do                          
reprezentowania podmiotu/ 

 
         

 

 

 

Załącznik nr 2 do ZO 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
(dla biznesu) 

 
Wypełniając obowiązek informacyjny wynikający z rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) – dalej 
RODO, informujemy że: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz 
Instytut Chemii Surowców Odnawialnych (dalej Łukasiewicz - ICSO). Z 
„Administratorem” można się skontaktować w następujący sposób: 
a) listownie: ul. Energetyków 9, 47-225 Kędzierzyn-Koźle 
b) telefonicznie: + 48 77 487 34 70 
c) przez e-mail: sekretariat@icso.lukasiewicz.gov.pl 
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się 
kontaktować w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz 
korzystaniem z praw, które Państwu w związku z tym przysługują. Z inspektorem 
możesz się kontaktować przez: 
a) e-mail: iod@icso.lukasiewicz.gov.pl , 
b) telefonicznie: +48 664 718 936 
c) lub pisemnie na w/w adres z dopiskiem IOD. 
3. Podstawa prawna oraz cele przetwarzania Państwa danych osobowych. 
Administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe: 
a) na podstawie wyrażonej przez Państwa dobrowolnej, świadomej zgody, również 
w formie dobrowolnego działania potwierdzającego, np. przez wysłanie do 
Administratora wiadomości poprzez -mail, czat bądź formularz kontaktowy, na 
przetwarzanie przez Administratora Państwa danych osobowych, w postaci: imienia, 
nazwiska, numeru telefonu  i e-mail do kontaktu, zawartych w wysłanej wiadomości,  
w celu udzielenia Państwu odpowiedzi na przesłane w wiadomości pytania, opinie, 
sugestie, zgłoszone uwagi, itp., bądź przesłania oferty z propozycją rozwiązania 
opisanego  w wiadomości zagadnienia bądź realizacji zleconego projektu oraz na 
udostępnienie,  w przypadku takiej potrzeby, Państwa danych osobowych innym 
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Instytutom Sieć Badawcza Łukasiewicz lub podmiotom zewnętrznym, na potrzeby 
przygotowania oferty.  
Lub, 
w celu przesyłania na podany przez Państwa adres e-mail informacji 
marketingowych, promocyjnych oraz handlowych, w tym o produktach i usługach, 
w zakresie działań podejmowanych przez Łukasiewicz- ICSO, obejmujących między 
innymi przesyłanie drogą e-mail ofert handlowych, materiałów informacyjnych, 
newsletterów, reklam, zaproszeń na targi, konferencje, seminaria, kursy, szkolenia 
i inne wydarzenia organizowane lub współorganizowane przez Łukasiewicz-ICSO. 
Powyższą zgodę mogą Państwo   w dowolnym momencie wycofać [ art 6 ust. 1 lit a 
RODO], 
b) na Państwa wniosek, w celu podjęcia działań niezbędnych do zawarcia i 
wykonania umowy, mającej na celu wdrożenie zaproponowanego przez Łukasiewicz 
- ICSO rozwiązania bądź realizacji zleconego projektu [art. 6 ust.1 lit. b RODO] 
c) przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze [art. 6 ust. 1 lit. c RODO] oraz przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, zgodnie z art. 1 ust. 2, 
art. 2 ust. 2, art. 3 ust. 2 i art. 4 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r.o Sieci Badawczej 
Łukasiewicz oraz ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji 
publicznej, o ile na podstawie odrębnych przepisów informacja nie jest objęta 
tajemnicą lub nie narusza prawa do prywatności, w celu realizacji przez 
Łukasiewicz-ICSO i inne Instytuty Sieć Badawcza Łukasiewicz działań statutowych, 
obejmujących działania badawczo-rozwojowe, informacyjne, promocyjne, 
edukacyjne, marketingowe i komercjalizacyjne, w szczególności transfer wiedzy 
oraz wdrażanie wyników badań naukowych i prac rozwojowych do gospodarki 
poprzez ich komercjalizację, których celem jest integracja, rozwój i propagowanie 
polskiej nauki oraz wzrost konkurencyjności polskich przedsiębiorstw na arenie 
międzynarodowej [art. 6 ust. 1 lit e RODO], 
d) przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych 
interesów realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, tj.: 
nawiązania długotrwałej współpracy z kontrahentem, którego Państwo reprezentują 
oraz utrzymywania kontaktów biznesowych na potrzeby realizacji przyszłych zleceń; 
umożliwienia Państwu kontaktu z Administratorem, przez wysłanie do 
Administratora wiadomości poprzez e-mail, czat bądź formularz kontaktowy i 
udzielenia przez Administratora Państwu odpowiedzi na przesłane w wiadomości 
pytania, opinie, sugestie, zgłoszone uwagi, itp., bądź przesłania oferty  z propozycją 
rozwiązania opisanego  w wiadomości zagadnienia bądź realizacji zleconego 
projektu; przechowywania korespondencji w formie papierowej i elektronicznej                    
w celach dowodowych przez okres wynikający z terminów przedawnienia roszczeń; 
prowadzenia działań informacyjnych, marketingowych, w tym oceny świadczonych 
usług, badania satysfakcji, itp., wobec których mogą Państwo w dowolnym 
momencie wnieść do Administratora sprzeciw. [art. 6 ust. 1 lit f RODO]. 
4. Odbiorcy lub kategorie Odbiorców Państwa danych osobowych. 
Administrator będzie przekazywał Państwu dane osobowe innym Instytutom Sieć 
Badawcza Łukasiewicz lub podmiotom zewnętrznym wyłącznie na potrzeby 
przygotowania oferty z propozycją rozwiązania zagadnienia bądź realizacji 
zleconego przez Państwa projektu, a ponadto organom nadzorującym działalność 
Administratora, jednostkom nadrzędnym i organom lub podmiotom publicznym 
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów oraz 
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podmiotom świadczącym usługi na rzecz Administratora   w ramach zawartych 
umów, m.in. w zakresie:  
a) realizacji usług niszczenia i archiwizacji dokumentów,  
b) realizacji usług zaopatrywania Administratora w rozwiązania techniczne oraz 
organizacyjne, zapewniające sprawne zarządzanie (w szczególności: dostawcy 
usług teleinformatycznych, dostawcy sprzętu, firmy kurierskie i pocztowe, podmioty 
współpracujące przy opracowywaniu i dystrybucji wydawnictw, podmioty 
obsługujące strony internetowe, media społecznościowe, itp.),  
c) realizacji obsługi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej.  
5. Przekazywanie Państwa danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego (państwa spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego), ani organizacji 
międzynarodowej w rozumieniu RODO, z poniższym zastrzeżeniem: Administrator 
korzysta z Microsoft 365, co nie powinno powodować przekazywania Państwa 
danych osobowych do państwa trzeciego. Na stronie internetowej, w oświadczeniu 
o ochronie prywatności, firma Microsoft wyjaśnia jakie dane osobowe przetwarza, 
gdzie i jak je przetwarza oraz                w jakich celach: 
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement. Firma Microsoft stosuje 
klauzule umowne UE. Więcej na temat zobowiązań firmy Microsoft co do ochrony 
danych i prywatności użytkowników korzystających z Usług Online, w tym do 
geograficznego ograniczenia przetwarzania danych z Unii Europejskiej i do 
przestrzegania przez firmę Microsoft przepisów RODO, można znaleźć w Centrum 
Zaufania Microsoft: https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy.  
6. Okres przechowywania Państwa danych osobowych Administrator będzie 
przechowywał  
Państwa dane osobowe przez czas utrzymywania kontaktu na potrzeby udzielenia 
Państwu odpowiedzi na przesłane w wiadomości pytania, opinie, sugestie, zgłoszone 
uwagi, itp., bądź przesłania oferty  z propozycją rozwiązania opisanego w 
wiadomości zagadnienia bądź realizacji zleconego projektu, a następnie do końca 
okresu przedawnienia roszczeń, wynikającego z powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa, w tym z art. 118 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks 
cywilny. Administrator będzie przechowywał Państwa dane osobowe do celów 
archiwalnych przez okres wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie w jakim wymogi te znajdują 
zastosowanie oraz przepisów wewnętrznych Łukasiewicz-ICSO. Po zakończeniu tych 
okresów Państwa dane osobowe będą usuwane. Administrator będzie przetwarzał 
Państwa dane osobowe w celach marketingowych i handlowych do czasu ustania 
tych celów lub wycofania przez Państwa dobrowolnie wyrażonej Administratorowi 
zgody.  
7. Państwa prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych  
a) Mają Państwo prawo, zgodnie z art. 15-20 RODO, do żądania od Administratora, 
w sposób podany w punkcie 1 powyżej, dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia („prawo do bycia zapomnianym”), ograniczenia 
przetwarzania  i prawo do przenoszenia danych.  
b) Mają Państwo prawo, zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO, do wniesienia do 
Administratora sprzeciwu z przyczyn związanych z Państwa szczególną sytuacją, w 
sposób podany w punkcie 1 powyżej, wobec przetwarzania Państwa danych 
osobowych w celach wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią (art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO). Prawo to przysługuje Państwu tylko wtedy, gdy nie występują ważne, 
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prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzędne wobec Państwa 
interesów, praw i wolności lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony 
roszczeń.  
c) Mają Państwo prawo, zgodnie z art. 7 ust. 3 RODO, do wycofania w dowolnym 
momencie udzielonej Administratorowi zgody, w sposób podany w punkcie 1 
powyżej, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie dobrowolnie wyrażonej 
przez Państwa zgody, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO. 
Wycofanie zgody nie działa wstecz i nie ma wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.  
d) Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt, tel. (+48) 22 531 03 00, jeżeli Państwo uznają, 
iż przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy RODO.  
8. Informacje o wymogu podania przez Państwa danych osobowych.  
Podanie przez Państwa danych osobowych niezbędnych do kontaktu jest warunkiem 
udzielenia Państwu odpowiedzi na przesłane w wiadomości pytania, opinie, 
sugestie, zgłoszone uwagi, itp., bądź przesłania oferty z propozycją rozwiązania 
opisanego  w wiadomości zagadnienia bądź realizacji zleconego projektu, a ponadto 
nawiązania długotrwałej współpracy oraz utrzymywania kontaktów biznesowych na 
potrzeby realizacji przyszłych zleceń. Niepodanie tych danych będzie skutkowało 
brakiem możliwości realizacji ww. celów. Podanie przez Państwa danych osobowych 
niezbędnych do realizacji obowiązku ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO) jest wymogiem ustawowym, wynikającym z obowiązujących przepisów 
prawa. Podanie przez Państwa adresu e-mail  w celu otrzymywania drogą e-mailową 
informacji marketingowych, promocyjnych oraz handlowych jest całkowicie 
dobrowolne.  
9. Źródło pochodzenia Państwa danych osobowych i kategorie danych. 
Administrator uzyskał Państwa dane osobowe od kontrahenta, dla którego Państwo 
pracują, lub od innego Instytutu Sieć Badawcza Łukasiewicz, bądź od podmiotu 
zewnętrznego, jako osoby podanej do kontaktu w sprawie oferty z propozycją 
rozwiązania zagadnienia bądź realizacji zleconego projektu. Otrzymane dane 
osobowe nalezą do zwykłych danych osobowych, tj.: imię, nazwisko, numer 
telefonu                  i e-mail do kontaktu. 
 
Definicje:  
dane osobowe/dane - oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do 
zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa do 
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio 
zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i 
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub 
jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, 
genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby 
fizycznej; 
Administrator - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę 
lub inny podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby 
przetwarzania danych osobowych; 
Odbiorca – oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny 
podmiot, któremu ujawnia się dane osobowe, niezależnie od tego, czy jest stroną 
trzecią. Organy publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach 
konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub prawem 
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państwa członkowskiego, nie są jednak uznawane za Odbiorców; przetwarzanie 
tych danych przez te organy publiczne musi być zgodne z przepisami o ochronie 
danych mającymi zastosowanie stosownie do celów przetwarzania;  
strona trzecia - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę 
lub podmiot inny niż osoba, której dane dotyczą, Administrator, podmiot 
przetwarzający czy osoby, które – z upoważnienia Administratora lub podmiotu 
przetwarzającego – mogą przetwarzać dane osobowe;  
przetwarzanie - oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych 
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 
niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, 
porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, 
przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie 
lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 
usuwanie lub niszczenie;  
zgoda osoby, której dane dotyczą – oznacza dobrowolne, konkretne, świadome  
i jednoznaczne okazanie woli, którym osoba, której dane dotyczą, w formie 
oświadczenia lub wyraźnego działania potwierdzającego, przyzwala na 
przetwarzanie dotyczących jej danych osobowych. 
 
 
[Aktualizacja klauzuli informacyjnej luty 2026r.] 
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