i Zamawiajacy:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Chemii Surowcéw Odnawialnych
Adres:
ul. Energetykéw 9

tukasiewicz

Instytut Chemii 47-225 Kedzierzyn-Kozle

Surowcow
Odnawialnych

woj. opolskie
Znak sprawy: NSI.2301.931.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
w zamowieniu pn.:
~Przeprowadzenie prac polegajacych na zweryfikowaniu w warunkach
operacyjnych (skala techniczna) technologii wytwarzania kosmetykéw,
przeznaczonych do stosowania w bezdotykowym urzadzeniu dozujacym (BUD),
zgodnie z dostarczonymi recepturami i technologiami wytwarzania, a
nastepnie na wytworzeniu w warunkach przemystowych partii prébnych

czterech roznych preparatéw.”

ZATWIERDZAM

Signature Not\Verified

Dokument pos piga przez
Daria Fraczak |
Data: 2026.10.[T_SI10:10:59 CEST
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PROJEKT DOFINANSOWANY ZE SRODKOW BUDZETU PANSTWA W RAMACH
7 NABORU DOTACJI CELOWEJ LtUKASIEWICZA
Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe zaméwienie finansowane jest przez Skarb
Panstwa -w ramach dotacji celowej na realizacje projektu pn.: ,Nowa
generacja bezwodnych kosmetykow
do higieny z bezdotykowym urzadzeniem dozujacym”

- umowa nr UDP/23/CL/2025/L-ICSO

Zamawiajacy oczekuje, iz wykonawcy zapoznajg sie wnikliwie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego, materiat w nim zawarty jest do wiadomosci i wykorzystania

w ramach niniejszego zamdwienia.

Lp. Oznakowanie czesci Nazwa czesci
1 Czesc I Informacje dla wykonawcow
2 Czes¢ 11 Formularz oferty
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Czesc¢ 1

1.

w

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej

oraz strony internetowej prowadzonego postepowania

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Chemii Surowcow Odnawialnych
ul. Energetykdéw 9, 47-225 Kedzierzyn-Kozle

telefon 77 487 34 70

NIP 749 210 92 60, REGON 000041631

e-mail: sekretariat@icso.lukasiewicz.gov.pl

Adres strony prowadzonego postepowania:

https://icso.lukasiewicz.gov.pl/zamodéwienia-publiczne/ogtoszenia

. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany

i wyjasnienia tresci oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio

zwiazane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:

https://icso.lukasiewicz.gov.pl/zamdwienia-publiczne/ogtoszenia

Tryb udzielenia zamoéwienia

. Szacowana warto$¢ zamowienia nie przekracza 170 000,00 zt netto, wytonienie

wykonawcy nastgpi zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamdwien o wartosci ponizej
170 000,00 zt netto oraz wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych w Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytucie Chemii Surowcow

Odnawialnych”.

. Rodzaj zamdéwienia - ustuga. Zamowienie ze wzgleddw technicznych nie jest podzielone

na czesci, zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawcy sktadajg

oferte na cato$¢ zamodwienia.

. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie prac walidacyjnych opracowanych u
Zamawiajacego receptur i technologii wytwarzania produktu kosmetycznego,

przeznaczonego do stosowania w dedykowanym bezdotykowym urzadzeniu dozujacym.
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Prace realizowane bedgq w ramach projektu badawczo-rozwojowego i ich istotg jest

potwierdzenie mozliwosci prowadzenia procesu technologicznego w skali przemystowej.
Przedmiot zamowienia obejmuje takze wytworzenie prototypow czterech rdéznych
preparatbw w warunkach przemystowych, zgodnie z dostarczonymi przez
zamawiajacego recepturami i technologiami. Wytworzone produkty beda nastepnie
testowane w tukasiewicz — Instytut Chemii Surowcow Odnawialnych, a uzyskiwane
wyniki bedg poréwnywane do rezultatéw otrzymanych dla produktéw wytworzonych w
warunkach laboratoryjnych.

4.1 Cel i zakres opracowania
Celem prac jest empiryczna weryfikacja mozliwosci wytwarzania w skali przemystowej
produktu kosmetycznego, przeznaczonego do stosowania w dedykowanym
bezdotykowym urzadzeniu dozujacym
Zakres prac obejmuje:

e przeprowadzenie prob technologicznych majacych na celu potwierdzenie
mozliwosci realizacji procesu w skali operacyjnej (skala techniczna, warunki
przemystowe),

e dostosowanie parametrow procesowych do specyfiki urzadzen
wykorzystywanych w skali przemystowej,

e wytworzenie prototypdw (o masie z zakresu 5-10 kg) czterech rdéznych
preparatbw w warunkach przemystowych (wytworzone prototypy zostang
przeznaczone do dalszych badan jakosciowych i funkcjonalnych),

e przygotowanie opisu infrastruktury wraz z parametrami procesowymi -
informacje zostang wykorzystane do przygotowania dokumentacji projektowej.

4.2 Wymagania dotyczace wykonawcy

Wykonawca powinien dysponowac:

e infrastrukturg i doswiadczeniem umozliwiajgcym otrzymywanie kosmetykdéw w
formie bezwodnej i otrzymanie produktéw w postaci granulatu,

e urzadzeniami pozwalajacymi na realizacje procesu w skali przemystowej (np.
mieszalnik z funkcjg grzania, wyposazenie umozliwiajgce uzyskanie wymaganych
frakcji granulatu,

¢ mozliwoscig wytworzenia partii probnych produktéw zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.

4.3 Wymagane rezultaty prac
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W wyniku realizacji zamowienia Wykonawca:

e wytworzy partie probne czterech preparatéw kosmetycznych,

e przygotuje raport z realizacji prac.

4.4 Prototyp produktow wytworzonych podczas realizacji prac

Wykonawca wytworzy partie prébne czterech produktéw kosmetycznych (kazda o masie
z zakresu 5-10 kg), przeznaczonych do stosowania w dedykowanym bezdotykowym
urzadzeniu dozujacym. Poszczegdlne produkty:
e zostang przygotowane zgodnie z recepturami i technologiami dostarczonymi
przez Zamawiajgcego,

e zostang wytworzone na bazie surowcoéw dostarczonych przez Zamawiajacego.

4.5 Raport z realizacji prac

Wykonawca przygotuje raport z realizacji prac zawierajacy:

e opis wykorzystanej infrastruktury technologicznej,

e o0pis przeprowadzonych prac,

e podstawowe parametry procesu technologicznego zastosowane podczas
realizacji prob w skali przemystowej,

e informacje o przebiegu procesu i ewentualnych trudnosciach technologicznych.

4.6 Wsparcie Zamawiajacego

Zamawiajacy wyraza gotowos¢ do udzielenia wsparcia obejmujacego przekazanie
receptur, surowcow, niezbednych informacji technologicznych oraz konsultacje
merytoryczne zwigzane z opracowanymi recepturami i technologia wytwarzania.
Wsparcie Zamawiajacego ma charakter konsultacyjny i informacyjny. Na wniosek
Wykonawcy przedstawiciele Zamawiajagcego moga uczestniczy¢ w  probach
technologicznych.

Petna odpowiedzialno$¢ za organizacje prac, dobér parametréw procesu, wykorzystanie
posiadanej infrastruktury technologicznej oraz prawidiowe wykonanie przedmiotu

zamoéwienia pozostaje po stronie Wykonawcy.

4.7 Informacje poufne

Przedmiot zamowienia dotyczy technologii opracowanej w ramach projektu
badawczo-rozwojowego.
W celu ochrony wiasnosci intelektualnej Zamawiajacego szczegdétowe informacje

dotyczace:
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o sktadu produktu,

e receptury,
e parametrow jakosciowych,
e parametrow technologicznych,
zostang przekazane wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy o zachowaniu
poufnosci (NDA).
5. Termin wykonania zamdéwienia:
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ przedmiot zamdwienia w terminie do dnia
30 listopada 2026 r.

6. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Do kontaktu z wykonawcami w sprawach merytorycznych zamawiajacy wyznacza
nastepujace osoby:

- prof. dr hab. inz. Tomasz Wasilewski, tel. 505710 860, e-mail:

tomasz.wasilewski@cosmedchem.com

lub mgr Joanna Fleszer, tel. 77 487 31 50, e-mail: joanna.fleszer@lukasiewicz.gov.pl

w sprawach procedury udzielenia zamoéwienia:

- mgr inz. Jan Ochlast, tel. 694 465 939, e-mail: jan.ochlast@icso.lukasiewicz.gov.pl

7. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg w niniejszym postepowaniu wynosi 30 dni.

8. Opis sposobu przygotowania oferty - ztozenie oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zamodwienie.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.

4, Oferta, o$wiadczenia oraz wszystkie dokumenty sktadane wraz z ofertg wymagajq
podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferta, oSwiadczenia oraz
dokumenty sktadane wraz z ofertg zostang podpisane przez umocowanego

przedstawiciela wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo.
Informacja
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9
1

2

Petnomocnictwo musi zosta¢ podpisane przez mocodawce (osobe udzielajacq

petnomocnictwa), a nie przez osobe otrzymujgca petnomocnictwo.

. Sposob oraz termin skladania i otwarcia ofert
. Oferte wraz z wymaganym oswiadczeniem nalezy ztozy¢ na pod adresem

jan.ochlast@icso.lukasiewicz.gov.pl do 22 pazdziernika 2026 roku do godziny

12:00 czasu lokalnego.
. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 pazdziernika 2026 roku o godz. 12:10 czasu

lokalnego.

10. Wykluczenie wykonawcy

1

11.

1)

2)

. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu na postawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

. W przypadku gdy w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia biorg udziat
wykonawcy wystepujacy wspolnie (konsorcjum), brak podstaw do wykluczenia
z postepowania w zakresie okreslonym w ust. 1 musi wykaza¢ kazdy z wykonawcow

wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

Podstawy wykluczenia w zwiazku z wejsciem w zycie ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdélnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (art. 7 ust.1 ustawy sankcyjnej).
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
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liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu

érodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktéorego jednostkg dominujgacg w rozumieniu

12,

13.

14.

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujacq od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

sankcyjnej.

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykaz oswiadczen potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia

wykonawcy z niniejszego postepowania

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania (wg tresci

formularza nr 1 zapytania ofertowego)

Sposob obliczania ceny
. Oferta ma zawieracé: cene netto, warto$¢ podatku VAT, cene brutto w PLN za catos¢

zamowienia zgodnie z Formularzem oferty (czesc 11 ZO).

. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena brutto za zamdwienie.

. Cena ofertowa brutto podana przez wykonawce jest kompletna, jednoznaczna
i ostateczna, zawiera wszystkie czynniki cenotwdrcze, w tym koszty i optaty niezbedne
do zrealizowania zamdwienia wynikajace z zapytania.

. Wykonawca we witasnym zakresie jest zobowigzany na etapie przygotowania oferty do
oceny i zweryfikowania oraz oszacowania wszelkich czynnosci niezbednych do
wykonania przedmiotu zamodwienia, w tym wszystkich obowigzkdéw, wymogodw
w zakresie spetnienia nalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia, zgodnie
Z najlepszg profesjonalng wiedzg i doswiadczeniem wykonawcy w tym zakresie.

. Wykonawca w cenie oferty jest zobowigzany zawrzec¢ wszelkie upusty i rabaty, jakich

zamierza udzieli¢ zamawiajgcemu.

. Waluta ceny jest PLN.
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15.

. Cena musi by¢ podana z doktadnoscig do 1 grosza tj. dwdch miejsc po przecinku.

. Jezeli po doliczeniu do ceny netto kwoty podatku VAT otrzymana kwota zawiera
tysieczne czesci ztotego, cene brutto zaokragla sie z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku (do petnych groszy), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

. Catkowita cena brutto oferty okreslona przez wykonawce zostanie podana jako wartosc¢

oferty wykonawcy.

Opis kryteriow oceny ofert, ktorym zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy

wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteridow, i sposobu oceny ofert

Kryterium oceny ofert: cena oferty brutto: 100%

Zamawiajacy dokona oceny ofert nieodrzuconych w ramach kryteriéw oceny ofert

przyjmujac zasade, ze 1% = 1 pkt.

Oferta o najnizszej cenie brutto, nieodrzucona - uzyska maksymalng ilos¢ 100
punktéw.
Pozostatym oferentom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza ilos¢ punktéow wg

WZOoru:

C = C_n*loo pkt
Ch

gdzie:

Cn - najnizsza cena brutto sposérdéd nieodrzuconych ofert za zamodwienie.
Cb - cena brutto oferty ocenianej.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza
liczbe punktéw za zamoéwienie. Ponadto zamawiajacy ma prawo zamkna¢

postepowanie bez podawania przyczyn i nie wybierac oferty.
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Czes¢ 11
FORMULARZ OFERTY
dla zamoéwienia nr pn.:

~Przeprowadzenie prac polegajacych na zweryfikowaniu w warunkach operacyjnych
(skala techniczna) technologii wytwarzania kosmetykéw w postaci granulatu,
przeznaczonych do stosowania w bezdotykowym urzadzeniu dozujacym (BUD), a
nastepnie na wytworzeniu w warunkach przemystowych partii prébnych czterech
réoznych preparatéw.”

/imiona, nazwiska i stanowiska oséb uprawnionych do reprezentowania firmy/

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu pn.: ,” oferujemy wykonanie przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z zapisami i warunkami zapytania ofertowego za cene:

Nazwa g Wartos¢
P Wart tt tt
przedmiotu zamoéwienia artosc netto podatku VAT Cena brutto
[PLN] [PLN] [PLN]
] 2 3 2+3)
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,Przeprowadzenie prac
polegajacych na zweryfikowaniu
w warunkach operacyjnych
(skala techniczna) technologii
wytwarzania kosmetykow,
przeznaczonych do stosowania
w bezdotykowym urzadzeniu
dozujacym (BUD), zgodnie z
dostarczonymi recepturami i
technologiami wytwarzania, a
nastepnie na wytworzeniu w
warunkach przemystowych
partii prébnych czterech
réznych preparatow.”
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Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy sie z tresciq zapytania ofertowego nr pn.: ,Przeprowadzenie
prac polegajacych na zweryfikowaniu w warunkach operacyjnych (skala
techniczna) technologii wytwarzania kosmetykow, przeznaczonych do
stosowania w bezdotykowym urzadzeniu dozujacym (BUD), zgodnie z
dostarczonymi recepturami i technologiami wytwarzania, a nastepnie na
wytworzeniu w warunkach przemystowych partii probnych czterech
réznych preparatdéw.” oraz zobowigzujemy sie wykona¢ przedmiot zamdwienia
w terminie i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym zgodnie ze

szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia.

2. Oswiadczam, ze przedmiot oferty jest zgodny ze szczegétowym opisem

przedmiotu zamodwienia.

3. Os$wiadczamy, ze posiadamy doswiadczenie w realizacji prac zawartych w

zapytaniu ofertowym.
4. Uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany w zapytaniu.

5. Oswiadczamy, iz cena brutto obejmuje petng wartos¢ zamowienia, na ktérg
sktadajg sie wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamodwienia

zgodnie z wymogami zapytania ofertowego nr NSI.2301.931.2026.

(o)}

. Oswiadczam(y), ze wypetnitem(liSmy) obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania sie o udzielenie

zamoéwienia w niniejszym postepowaniu *.

7.Upowaznionym do kontaktu w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Imie i nazwisko .....cccccoeevveeennn, tel. . e-mail .o,

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L119 z 04.05.2016 r. str. 1).
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* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca
nie sktada oswiadczenia o tej tresci (nalezy usunac tres¢ oswiadczenia np. przez
jego wykreslenie).

** zostawi¢ wiasciwe, niewtasciwe prosze wykreslic.

Integralna czes¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:

1) ettt ettt
) ettt

(nalezy wymienic¢ wszystkie ztozone o$wiadczenia i dokumenty)
MiejscowosC .......cuvvveuneen. dnia ....ooovnenens

podpis osoby/0sdb uprawnionej/ych

do reprezentacji podmiotu
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Formularz nr 1 do ZO

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia pn.: ,Przeprowadzenie prac
polegajacych na zweryfikowaniu w warunkach operacyjnych (skala techniczna)
technologii wytwarzania kosmetykow w postaci granulatu, przeznaczonych do
stosowania w bezdotykowym urzadzeniu dozujacym (BUD), a nastepnie na
wytworzeniu w warunkach przemystowych partii probnych czterech réznych

preparatéw.”, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne izgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng s$wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.
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tukasiewicz
Instytut Chemii
Surowcow
Odnawialnych

/podpis osoby/os6b uprawnionych do
reprezentowania podmiotu/

Zatacznik nr 2 do ZO

KLAUZULA INFORMACYJINA
(dla biznesu)

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) - dalej
RODO, informujemy ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz
Instytut Chemii Surowcéw Odnawialnych (dalej +tukasiewicz - ICSO). Z
~Administratorem” mozna sie skontaktowac¢ w nastepujacy sposob:

a) listownie: ul. Energetykdéw 9, 47-225 Kedzierzyn-Kozle

b) telefonicznie: + 48 77 487 34 70

C) przez e-mail: sekretariat@icso.lukasiewicz.gov.pl

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktdrym mozna sie
kontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
korzystaniem z praw, ktére Panstwu w zwigzku z tym przystuguja. Z inspektorem
mozesz sie kontaktowac¢ przez:

a) e-mail: iod@icso.lukasiewicz.gov.pl ,

b) telefonicznie: +48 664 718 936

c) lub pisemnie na w/w adres z dopiskiem IOD.

3. Podstawa prawna oraz cele przetwarzania Panstwa danych osobowych.
Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe:

a) na podstawie wyrazonej przez Panstwa dobrowolnej, Swiadomej zgody, rowniez
w formie dobrowolnego dziatania potwierdzajacego, np. przez wystanie do
Administratora wiadomosci poprzez -mail, czat badz formularz kontaktowy, na
przetwarzanie przez Administratora Panstwa danych osobowych, w postaci: imienia,
nazwiska, numeru telefonu i e-mail do kontaktu, zawartych w wystanej wiadomosci,
w celu udzielenia Panstwu odpowiedzi na przestane w wiadomosci pytania, opinie,
sugestie, zgtoszone uwagi, itp., badz przestania oferty z propozycja rozwigzania
opisanego w wiadomosci zagadnienia badz realizacji zleconego projektu oraz na
udostepnienie, w przypadku takiej potrzeby, Panstwa danych osobowych innym
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Instytutom Sie¢ Badawcza tukasiewicz lub podmiotom zewnetrznym, na potrzeby
przygotowania oferty.

Lub,

w celu przesytania na podany przez Panstwa adres e-mail informacji
marketingowych, promocyjnych oraz handlowych, w tym o produktach i ustugach,
w zakresie dziatan podejmowanych przez tukasiewicz- ICSO, obejmujacych miedzy
innymi przesytanie drogg e-mail ofert handlowych, materiatdw informacyjnych,
newsletterow, reklam, zaproszen na targi, konferencje, seminaria, kursy, szkolenia
i inne wydarzenia organizowane lub wspdtorganizowane przez tukasiewicz-ICSO.
Powyzszg zgode mogg Panstwo w dowolnym momencie wycofac [ art 6 ust. 1 lita
RODOQO],

b) na Panstwa wniosek, w celu podjecia dziatan niezbednych do zawarcia i
wykonania umowy, majacej na celu wdrozenie zaproponowanego przez tukasiewicz
- ICSO rozwigzania badz realizacji zleconego projektu [art. 6 ust.1 lit. b RODO]

c) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgacego na
Administratorze [art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO] oraz przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, zgodnie z art. 1 ust. 2,
art. 2 ust. 2, art. 3 ust. 2 i art. 4 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r.o Sieci Badawczej
tukasiewicz oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej, o ile na podstawie odrebnych przepiséw informacja nie jest objeta
tajemnica lub nie narusza prawa do prywatnosci, w celu realizacji przez
tukasiewicz-ICSO i inne Instytuty Sie¢ Badawcza tukasiewicz dziatan statutowych,
obejmujacych dziatania badawczo-rozwojowe, informacyjne, promocyjne,
edukacyjne, marketingowe i komercjalizacyjne, w szczegdlnosci transfer wiedzy
oraz wdrazanie wynikédw badan naukowych i prac rozwojowych do gospodarki
poprzez ich komercjalizacje, ktorych celem jest integracja, rozwdj i propagowanie
polskiej nauki oraz wzrost konkurencyjnosci polskich przedsiebiorstw na arenie
miedzynarodowej [art. 6 ust. 1 lit e RODQ],

d) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, tj.:
nawigzania dtugotrwatej wspotpracy z kontrahentem, ktérego Panstwo reprezentujq
oraz utrzymywania kontaktow biznesowych na potrzeby realizacji przysztych zlecen;
umozliwienia Panstwu kontaktu z Administratorem, przez wystanie do
Administratora wiadomosci poprzez e-mail, czat badz formularz kontaktowy i
udzielenia przez Administratora Panstwu odpowiedzi na przestane w wiadomosci
pytania, opinie, sugestie, zgtoszone uwagi, itp., badz przestania oferty z propozycja
rozwigzania opisanego w wiadomosci zagadnienia badZ realizacji zleconego
projektu; przechowywania korespondencji w formie papierowej i elektronicznej
w celach dowodowych przez okres wynikajacy z termindw przedawnienia roszczen;
prowadzenia dziatan informacyjnych, marketingowych, w tym oceny $wiadczonych
ustug, badania satysfakcji, itp., wobec ktérych mogg Panstwo w dowolnym
momencie wnies¢ do Administratora sprzeciw. [art. 6 ust. 1 lit f RODO].

4. Odbiorcy lub kategorie Odbiorcow Panstwa danych osobowych.

Administrator bedzie przekazywat Panstwu dane osobowe innym Instytutom Siec
Badawcza tukasiewicz lub podmiotom zewnetrznym wytqcznie na potrzeby
przygotowania oferty z propozycja rozwigzania zagadnienia badz realizacji
zleconego przez Panstwa projektu, a ponadto organom nadzorujagcym dziatalnosc
Administratora, jednostkom nadrzednym i organom lub podmiotom publicznym
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw oraz
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podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Administratora w ramach zawartych
umoéw, m.in. w zakresie:

a) realizacji ustug niszczenia i archiwizacji dokumentow,

b) realizacji ustug zaopatrywania Administratora w rozwigzania techniczne oraz
organizacyjne, zapewniajace sprawne zarzadzanie (w szczegodlnosci: dostawcy
ustug teleinformatycznych, dostawcy sprzetu, firmy kurierskie i pocztowe, podmioty
wspotpracujagce przy opracowywaniu i dystrybucji wydawnictw, podmioty
obstugujace strony internetowe, media spotecznosciowe, itp.),

¢) realizacji obstugi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej.

5. Przekazywanie Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego (panstwa spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego), ani organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO, z ponizszym zastrzezeniem: Administrator
korzysta z Microsoft 365, co nie powinno powodowac przekazywania Panstwa
danych osobowych do panstwa trzeciego. Na stronie internetowej, w oswiadczeniu
o ochronie prywatnosci, firma Microsoft wyjasnia jakie dane osobowe przetwarza,
gdzie i jak je przetwarza oraz w jakich celach:
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement. Firma Microsoft stosuje
klauzule umowne UE. Wiecej na temat zobowigzan firmy Microsoft co do ochrony
danych i prywatnosci uzytkownikéw korzystajacych z Ustug Online, w tym do
geograficznego ograniczenia przetwarzania danych z Unii Europejskiej i do
przestrzegania przez firme Microsoft przepisow RODO, mozna znalez¢ w Centrum
Zaufania Microsoft: https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy.

6. Okres przechowywania Panstwa danych osobowych Administrator bedzie
przechowywat

Panstwa dane osobowe przez czas utrzymywania kontaktu na potrzeby udzielenia
Panstwu odpowiedzi na przestane w wiadomosci pytania, opinie, sugestie, zgtoszone
uwagi, itp., badz przestania oferty z propozycja rozwigzania opisanego w
wiadomosci zagadnienia badz realizacji zleconego projektu, a nastepnie do konca
okresu przedawnienia roszczen, wynikajacego z powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa, w tym z art. 118 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny. Administrator bedzie przechowywat Panstwa dane osobowe do celow
archiwalnych przez okres wynikajacy z ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie w jakim wymogi te znajdujgq
zastosowanie oraz przepisow wewnetrznych tukasiewicz-ICSO. Po zakonczeniu tych
okresow Panstwa dane osobowe beda usuwane. Administrator bedzie przetwarzat
Panstwa dane osobowe w celach marketingowych i handlowych do czasu ustania
tych celéw lub wycofania przez Panstwa dobrowolnie wyrazonej Administratorowi
zgody.

7. Panstwa prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

a) Majq Panstwo prawo, zgodnie z art. 15-20 RODO, do zgdania od Administratora,
w sposob podany w punkcie 1 powyzej, dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia (,prawo do bycia zapomnianym”), ograniczenia
przetwarzania i prawo do przenoszenia danych.

b) Majgq Panstwo prawo, zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO, do wniesienia do
Administratora sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegdlng sytuacjg, w
sposdb podany w punkcie 1 powyzej, wobec przetwarzania Panstwa danych
osobowych w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO). Prawo to przystuguje Panstwu tylko wtedy, gdy nie wystepujg wazne,
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prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec Panstwa
interesdw, praw i wolnosci lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

c) Majq Panstwo prawo, zgodnie z art. 7 ust. 3 RODO, do wycofania w dowolnym
momencie udzielonej Administratorowi zgody, w sposéb podany w punkcie 1
powyzej, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie dobrowolnie wyrazonej
przez Panstwa zgody, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
Wycofanie zgody nie dziata wstecz i nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

d) Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt, tel. (+48) 22 531 03 00, jezeli Panstwo uznaja,
iz przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy RODO.
8. Informacje o wymogu podania przez Panstwa danych osobowych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych niezbednych do kontaktu jest warunkiem
udzielenia Panstwu odpowiedzi na przestane w wiadomosci pytania, opinie,
sugestie, zgtoszone uwagi, itp., badz przestania oferty z propozycjg rozwigzania
opisanego w wiadomosci zagadnienia badz realizacji zleconego projektu, a ponadto
nawigzania diugotrwatej wspotpracy oraz utrzymywania kontaktéw biznesowych na
potrzeby realizacji przysztych zlecen. Niepodanie tych danych bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji ww. celéw. Podanie przez Panstwa danych osobowych
niezbednych do realizacji obowigzku cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit.
c RODO) jest wymogiem ustawowym, wynikajacym z obowigzujacych przepisow
prawa. Podanie przez Panstwa adresu e-mail w celu otrzymywania drogg e-mailowg
informacji marketingowych, promocyjnych oraz handlowych jest catkowicie
dobrowolne.

9. Zroédto pochodzenia Panstwa danych osobowych i kategorie danych.
Administrator uzyskat Panstwa dane osobowe od kontrahenta, dla ktérego Panstwo
pracujg, lub od innego Instytutu Sie¢ Badawcza tukasiewicz, badZz od podmiotu
zewnetrznego, jako osoby podanej do kontaktu w sprawie oferty z propozycjq
rozwigzania zagadnienia badz realizacji zleconego projektu. Otrzymane dane
osobowe naleza do zwyklych danych osobowych, tj.: imie, nazwisko, numer
telefonu i e-mail do kontaktu.

Definicje:

dane osobowe/dane - oznaczajq informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,o0sobie, ktorej dane dotyczg”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegoélnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby
fizycznej;

Administrator - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke
lub inny podmiot, ktdry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych;

Odbiorca - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong
trzecig. Organy publiczne, ktére moga otrzymywac¢ dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub prawem
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panstwa cztonkowskiego, nie sg jednak uznawane za Odbiorcéw; przetwarzanie
tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie
danych majacymi zastosowanie stosownie do celéw przetwarzania;

strona trzecia - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke
lub podmiot inny niz osoba, ktérej dane dotycza, Administrator, podmiot
przetwarzajacy czy osoby, ktére - z upowaznienia Administratora lub podmiotu
przetwarzajacego — mogg przetwarza¢ dane osobowe;

przetwarzanie - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,  organizowanie,
porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie;

zgoda osoby, ktorej dane dotycza - oznacza dobrowolne, konkretne, Swiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie
o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na
przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

[Aktualizacja klauzuli informacyjnej luty 2026r.]
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