tukasiewicz
Instytut Chemii
Surowcow
Odnawialnych

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dla sktadajacych skargi/wnioski)

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) - dalej RODO,
informujemy ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Sie¢ Badawcza ktukasiewicz Instytut Chemii
Surowcow Odnawialnych (dalej tukasiewicz - ICSO). Z ,Administratorem” mozna sie skontaktowac
w nastepujacy sposodb:

a) listownie: ul. Energetykow 9, 47-225 Kedzierzyn-Kozle

b) telefonicznie: + 48 77 487 34 70

C) przez e-mail: sekretariat@icso.lukasiewicz.gov.pl

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz korzystaniem z praw, ktére Panstwu w zwigzku
z tym przystuguja. Z inspektorem mozesz sie kontaktowac przez:

a) e-mail: iod@icso.lukasiewicz.gov.pl ,

b) telefonicznie: +48 664 718 936

c) lub pisemnie na w/w adres z dopiskiem IOD.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) analizy otrzymanego zgtoszenia i przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego zgodnie
z procedurami obowigzujgacymi u Administratora oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujacymi,
w szczegdlnosci ustawg z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu - podstawg prawng jest realizacja obowigzku prawnego w zakresie wdrozenia procedury
zgtaszania przez pracownikdw Ilub inne osoby wykonujgce czynnosci na rzecz Administratora
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisbw w zwigzku 2z uzasadnionym interesem
Administratora jakim jest przeciwdziatanie naduzyciom (art. 6 ust. 1 lit. ¢ w zw. z art. 6 ust. 1 lit. f
RODO),

2) wykrywania i ograniczania naduzy¢ zwigzanych z dziatalnoscia Administratora oraz prowadzenia
postepowan wyjasniajacych. Podstawg prawng przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajgcy na ochronie intereséw majatkowych Administratora
przed ewentualnymi naduzyciami,

3) ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora. Podstawg prawng przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes administratora
danych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajacy na umozliwieniu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

4. Umowa powierzenia

tukasiewicz - ICSO, moze zawrze¢ umowy powierzenia w zakresie:

1) osoby/podmioty trzecie, ktére zaangazowane sg w proces rozpatrywania skarg i wnioskéw (w tym
m.in. kancelarie prawne, podmioty doradcze);

2) dostawcom ustug zaopatrujgcych tukasiewicz - ICSO w rozwigzania techniczne oraz organizacyjne
zapewniajace sprawne zarzadzanie (w szczegdlnosci dostawcom ustug teleinformatycznych, dostawcom
sprzetu, firmom kurierskim i pocztowym).

5. Informacje o odbiorcach danych osobowych Iub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istniejg: Policja, sady,

prokuratura, ABW, CBA oraz inne publicznoprawne organy, w tym organy kontroli.
Klauzula informacyjna dostepna na stronie: https://icso.lukasiewicz.gov.pl/dane-osobowe/



6. Przekazania danych osobowych do innych organéw moze wynikac z koniecznosci dogtebnego zbadania
skargi/wniosku lub w przypadku stwierdzenia, ze tukasiewicz - ICSO nie jest witasciwe do jej/go
rozpatrzenia. Przekazanie jej/go zgodnie z wtasciwoscia.

7. Administrator Danych Osobowych korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowac przekazanie
Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie MS
Office 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika oraz
danych osobowych przez ustugi online okres$la dokumentacja Microsoft, w tym w szczegdlnosci:

1) oswiadczenie o ochronie prywatnosci - https://privacy.microsoft.com/pl/privacystatement;

2) umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do rozpatrzenia wniesionej przez Ciebie
skargi lub wniosku, a nastepnie, jesli chodzi o materiaty archiwalne, przez czas wynikajacy z przepiséw
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o harodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)
i regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w tukasiewicz - ICSO.

9. Nie bedg Panstwo podlega¢ decyzjom podejmowanym w sposOb zautomatyzowany (bez udziatu
cztowieka). Panstwa dane osobowe nie bedg rowniez wykorzystywane do profilowania.

10. Posiadajg Panstwo prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) sprostowania swoich danych osobowych,

3) usuniecia swoich danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

5) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych,

6) przenoszenia swoich danych osobowych,

7) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych z przyczyn zwigzanych
Z szczeg6lng Panstwa sytuacjg zgodnie z art. 21 RODO.

Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do ziozenia skargi zwigzanej z przetwarzaniem
jej danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych lub podmiot/organizacje, ktérej dane
osobowe zostaty przekazane do: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax.22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

Definicje:

Dane osobowe/dane - oznaczajq informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie,
ktorej dane dotyczq”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdra mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac¢, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badZz kilka szczegdélnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna,
psychiczna, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

Odbiorca danych - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéremu ujawnia sie dane
osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktére mogg otrzymywac¢ dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem powszechnie obowigzujacym, nie sg jednak uznawane za odbiorcow - przetwarzanie
tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majacymi zastosowanie
stosownie do celdow przetwarzania; przy czym przez sformutowanie, ,strona trzecia” rozumie sie osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub podmiot inny niz osoba, ktdrej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktére — z
upowaznienia Administratora lub podmiotu przetwarzajagcego — moga przetwarza¢ dane osobowe.

Przetwarzanie - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

Zgoda osoby, ktorej dane dotycza - oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktdrym osoba,
ktorej dane dotycza, w formie oswiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych
jej danych osobowych.
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