KLAUZULA INFORMACYIJINA

tukasiewicz (dla oséb ubiegajacych sie o odbycie stazu/
Instytut Chemii praktyki oraz uczestnikdw stazy/praktyk)
Surowcow

Odnawialnych

Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE realizujemy obowigzek informacyjny:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz- Instytut Chemii
Surowcéw Odnawialnych (dalej ,tukasiewicz - ICSO"). Z administratorem mozna skontaktowac
sie telefonicznie, pod numerem: +48 77 487 34 70, za posrednictwem poczty elektronicznej:
sekretariat@icso.lukasiewicz.gov.pl oraz listownie na adres: Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut
Chemii Surowcow Odnawialnych, ul. Energetykéw 9, 47-225 Kedzierzyn-Kozle.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga Panstwo sie skontaktowacd

w przypadku jakichkolwiek pytan lub uwag dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych

i praw przystugujacych Panstwu na mocy przepiséw o ochronie danych osobowych. Dane

kontaktowe IOD: tel. + 48 664 718 936, adres e-mail: iod@icso.lukasiewicz.gov.pl lub na adres

Administratora z dopiskiem IOD.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w celach:

a) rozpatrzenia zgtoszenia dotyczacego checi odbycia stazu/praktyki oraz podjecia dziatan
zmierzajacych do zawarcia umowy/porozumienia;

b) zawarcia, obstugi i realizacji umowy/porozumienia o organizacje stazu/praktyk lub organizacji
praktyk na podstawie skierowania szkoty/uczelni;

c) przechowywania i archiwizacji dokumentacji dotyczacej zawartej umowy/porozumienia
o organizacje stazu/praktyk — jesli do zawarcia takiej umowy ostatecznie dojdzie.

Przekazanie danych osobowych w zakresie: imie/imiona, nazwisko, adres, dane kontaktowe

(numer telefonu, adres e-mail), dane identyfikacyjne studenta/ucznia (np. nr legitymacji,

albumu), numer PESEL (jezeli wymagany do zawarcia umowy) oraz dodatkowych danych, m.in.

nazwy szkoty/uczelni oraz kierunku studidow/profilu nauczania jest dobrowolne, ale niezbedne

w wyzej okreslonych celach. Niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci realizacji celow

wskazanych w pkt 3. W przypadku gdy dane osobowe nie zostaty pozyskane bezposrednio od

Panstwa, zostaty one przekazane Administratorowi przez szkote lub uczelnie kierujacg na

staz/praktyke.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie danych niezbednych do podjecia dziatan
zmierzajacych do zawarcia oraz realizacji umowy/porozumienia o organizacje stazu/praktyk;

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - realizacja obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
organizacji i dokumentowania stazy/praktyk;

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - realizowanie prawnie uzasadnionych intereséw administratora m.in.
ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen oraz ochrony oséb i mienia
nalezacego do Administratora (dane z monitoringu wizyjnego);

d) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - wytacznie w przypadku przekazania danych wykraczajacych poza
zakres wskazany w pkt 4.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ organy nadzorujace dziatalno$¢ Administratora, jednostki

nadrzedne i organy lub podmioty publiczne uprawnione do uzyskania danych na podstawie

obowigzujacych przepiséw oraz podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Administratora w ramach
zawartych uméw. Okres przetwarzania danych osobowych:
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a) w przypadku realizacji umowy/porozumienia o organizacje stazu/praktyk — dane przetwarzane
sg przez okres pieciu lat, liczac od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy;

b) w przypadku braku realizacji umowy/porozumienia o organizacje stazu/praktyk dane osobowe
usuwane i/lub niszczone sg niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od daty
ich wptyniecia (dokumenty w formie elektronicznej sq usuwane, dokumenty w formie
papierowej sg niszczone);

c) w przypadku umowy/porozumienia o organizacje stazu/praktyk zwartej w ramach projektow
pomocowych dofinansowywanych ze srodkéw publicznych lub unijnych, okres przetwarzania
danych osobowych moze ulec przediuzeniu, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie ze
$rodkow publicznych lub unijnych, na podstawie stosownych przepiséw prawa krajowego lub
unijnego;

d) Administrator nie oczekuje przekazywania szczegdlnych kategorii danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO. W przypadku ich przekazania przez Panstwa dane te nie bedg
wykorzystywane ani przetwarzane do celdw zwigzanych z realizacjg stazu/praktyki, bedg
pomijane i nie stang sie podstawg zadnych decyzji.

7. Administrator Danych Osobowych korzysta z Microsoft 365, co moze spowodowac przekazanie
Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z ustug Microsoft
w zakresie Microsoft 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania
danych uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja Microsoft,
w tym w szczegdlnosci:

a) Oswiadczenie o] ochronie prywatnosci - https://www.microsoft.com/pl-
pl/privacy/privacystatement;

b) Umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/. W ramach ustug Microsoft, dane
wprowadzone do Microsoft 365 bedg przetwarzane i przechowywane w okreslonej lokalizacji
geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscia ustug Microsoft w dostepnym panelu
administracyjnym w ,Profilu Organizacji”, wskazano, iz dane przetwarzane sq na terenie Unii
Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych
Swiadczenia Ustug Online, obejmujace audyt =zabezpieczen komputeréow, Srodowiska
informatycznego i fizycznych Centréw Danych, nadzorowany i upowaznione przez niego firmy
trzecie, fgcznie z prawem ktérych szczegoty mozna znalezé pod adresem
https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.

8. W trakcie przetwarzania Panstwa danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym profilowania.

9. Posiadajg Panstwo prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania swoich danych osobowych,

C) usuniecia swoich danych osobowych,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez ztozenie/przestanie pisma na
adres: ul. Energetykéw 9, 47-225 Kedzierzyn-Kozle, e-mail: iod@icso.lukasiewicz.gov.pl -
jezeli uprzednio wyrazili Panstwo takg zgode i przetwarzanie dotyczacych Panstwa danych
odbywa sie na jej podstawie,

f) przenoszenia swoich danych osobowych,

g) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych z przyczyn zwigzanych
ze szczegoblng Panstwa sytuacjg zgodnie z art. 21 RODO. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane
przystuguje prawo do ztozenia skargi zwigzanej z przetwarzaniem jej danych osobowych przez
Administratora Danych Osobowych lub podmiot/organizacje, ktérej dane osobowe zostaty
przekazane do: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

10. Informujemy, ze nasza siedziba objeta jest monitoringiem wizyjnym.

Aktualizacja [marzec 2026 r.]
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